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Zweef met je muis bovenin het scherm op “nieuw” (NIET KLIKKEN)
2. Het volgende drop-down menu verschijnt. Klik op “bestand”
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3. Selecteer rechts in het scherm “Select File”
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4. Selecteer het bestand dat je wilt uploaden van je computer. In dit geval wordt dat les 5 (HVZ en longproblemen) voor module 2 van het cohort 2018 – 2020. Als het goed is verschijnt nu het volgende in je scherm: 
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5. Geef het bestand een naam. In dit geval wordt dat “Les 5, HVZ en Longproblemen (Qigong)”
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6. Scroll naar beneden tot je rechts in beeld “categorieën” ziet. 
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Selecteer de relevante categorie om het bestand voor up te loaden. In dit geval cohort 2018-2020, module 2, les 5.
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Klik op “publiceren” rechts boven in het scherm. Boven “Categorieën” en “Tags”. Hierdoor kunnen studenten het downloaden.
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9. Voor het uploaden van een nieuw bestand, druk op “Nieuwe Toevoegen” bovenin het scherm en doorloop stap 3 t/m 8 opnieuw. 
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10. Controleer of het gelukt is. Druk eerst op het huisje met “Integrative Medicine” ernaast om terug te keren op de website van het intranet.
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11. Zweef met je muis over het betreffende cohort en klik op de relevante module om te kijken of het gelukt is. (In dit geval “Cohort 2018 – 2020) en Module 2.
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12. Scroll naar de betreffende les of het gelukt is. (in dit geval les 5)
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13. Gelukt! Herhaal stap 1 t/m 8 om meer bestanden te uploaden. (stap 9 t/m 11 is alleen om te controleren of het gelukt is)

** Noot (10-12-2019): Helaas werkt het uploaden nog maar voor 1 bestand tegelijk, er wordt aan gewerkt dat het voor meerdere bestanden tegelijk werkt. 

